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浅 谈 新 媒体 时 代 技 术 编 辑 的 职业 素养 与 管理 职能 


摘 要: 技术 编辑 是 属于 书刊 出 版 业 的 专业 技术 人 员 ， 随 着 信息 技术 的 发 展 ， 我 国 逐 步 迈 入 新 媒体 时 代 ， 信 息 传 播 的 形式 开 
始 变化 ， 这 就 使 得 图 书市 场 的 竞争 变 得 日 趋 激 烈 ， 进 而 对 技术 编辑 的 个 人 素养 与 能 力 提出 了 更 高 的 要 求 ， 不 仅 要 有 良好 的 职 
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业 素 养 ， 还 要 有 一 定 的 管理 职能 ， 才 能 紧 跟 时 代 发 展 的 步伐 。 
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新 媒体 时 代 的 到 来 ， 为 媒体 全 新 发 展 提供 机 会 的 同时 也 
带 来 了 挑战 ， 人 们 开始 更 多 地 选择 数字 化 媒体 来 获得 信息 ， 
作为 出 版 业 的 重要 一 员 ， 技术 编辑 对 于 书刊 的 出 版 发 行 起 到 
了 重要 的 作用 ， 这 时 候 必 须 提 升 并 有 效 发 挥 技术 编辑 的 专业 
素质 ， 应 对 全 新 的 挑战 。 因 此 ， 新 媒体 时 代 下 的 技术 编辑 ， 
除了 拥有 良好 的 职业 素养 ， 还 要 具备 一 定 的 管理 职能 。 
1. 新 媒体 时 代 技 术 编 辑 的 职业 素养 
1.1 要 具有 专业 性 

技术 编辑 作为 一 类 专业 技术 人 员 ， 最 基本 的 职业 素养 就 
是 要 具有 专业 性 ， 要 使 自己 永远 处 于 技术 发 展 的 前 治 ， 要 熟 
练 掌握 不 断 发 展 革新 的 印 制 、 装 订 等 技术 。 并 且 ， 技 术 编辑 
还 要 在 长 期 的 工作 中 积累 经 验 ， 发 展 出 为 其 他 编辑 人 员 推 荐 
符合 某 些 类 型 书刊 特殊 生产 制作 技术 的 能 力 , 比如 刊物 类 型 、 
装订 形式 等 的 选择 等 。 

此 外 ， 想 要 成 为 一 名 优秀 的 技术 编辑 ， 还 要 具备 拥有 主 
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略 一 扫 ， 只 要 几 分 钟 的 时 间 ， 如 果 认 真 检查 确认 ， 则 要 花费 
多 几 倍 甚至 几 十 倍 的 时 间 。 相 同 的 工作 内 容 ， 表 现 出 的 则 是 
不 同 的 责任 心 。 可 以 想见 ， 书 刊 最 后 的 质量 也 必定 是 不 一 样 
的 。 

技术 编辑 是 书刊 出 版 发 行 的 重要 一 环 ， 不 但 要 为 其 他 编 
用人 员 提 出 意见 建议 、 为 书刊 质量 竭尽 全 力 ， 在 图 书 设计 上 
尽力 追求 新 颖 、 美 观 ， 在 图 书 内 容 上 尽力 追求 高 品质 、 高 质 
量 , 而 且 要 尽 其 所 能 地 考虑 到 书刊 出 版 的 所 有 环节 所 需 成 本 ， 
尽力 实现 高 性 价 比 的 书刊 出 版 。 例 如 ， 印 制 某 书刊 的 封 页 ， 
既 能 够 选择 大 规格 纸张 印 制 ， 也 能 够 选择 小 规格 纸张 印 制 。 
此 时 ， 就 需要 从 纸张 成 本 、 印 制 成 本 等 各 个 方面 考虑 选用 哪 
种 方式 更 能 节省 成 本 ， 且 不 影响 书刊 质量 。 
1.3 要 具有 创新 意识 

时 代 在 发 展 ， 技 术 编 辑 必须 具有 创新 意识 。 不 管 身 处 哪 
种 行业 ， 没 有 谁 是 能 够 一 成 不 变 而 不 被 淘汰 的 ， 技 术 编辑 更 


见 、 坚 持 自我 的 能 力 ， 不 能 随波逐流 、 没 有 主见 。 例 如 ， 有 
些 编辑 人 员 想 要 节约 生产 成 本 ， 要 求 技术 编辑 在 制定 印刷 方 
案 时 选用 六 十 克 一 般 类 型 的 双 胶 纸 来 印 制 四 色 书 刊 。 这 时 候 ， 
假如 技术 编辑 缺乏 自我 坚持 ， 最 终 发 行 的 书刊 质量 肯定 会 下 
降 ， 必 然 引 起 书刊 质量 下 降 而 影响 销售 。 某 些 编辑 人 员 之 前 
节省 成 本 的 想法 不 但 实现 不 了 ， 作 为 技术 编辑 由 于 没有 坚持 
专业 底线 ， 也 难以 推脱 责任 。 
1. 2 要 具有 责任 心 

技术 编辑 在 工作 中 还 应 具有 责任 心 。 例 如 ， 在 进行 付 印 
样 的 最 后 审核 过 程 中 ， 一 旦 缺少 责任 心 ， 想 着 既然 前 面 已 经 
有 了 各 级 部 门 的 确认 ， 应 该 不 会 出 现 意 外 情况 ， 粗 略 一 扫 就 
算 做 完了 自己 的 工作 。 却 不 知道 ， 之 前 的 所 有 确认 也 许 只 是 
内 容 方面 的 审核 而 未 涉及 技术 方面 ， 这 就 意味 着 存在 极 大 的 
问题 隐患 。 具 有 责任 心 的 表现 则 是 ， 认 真 检查 送审 稿子 ; 仔 
细 确 认 封 页 、 版 权 等 内 容 所 蕴含 的 书刊 名 、 著 作者 名 等 基本 
资料 是 不 是 统一 ; 再 就 是 检查 确认 文章 内 字体 、 字 号 等 内 容 
是 不 是 一 致 ， 再 确认 封 页 尺寸 及 内 部 尺寸 是 不 是 一 致 等 。 大 


是 要 求 新 求 变 ， 要 让 自己 一 直 处 在 技术 发 展 的 前 沿 。 随 着 科 
学 技术 的 发 展 , 印刷 、 出 版 等 技术 都 处 在 不 断 发 展 变化 之 中 ， 
作为 书刊 出 版 行业 的 技术 工作 者 ， 技 术 编 辑 绝对 不 能 因 循 守 
旧 、 闫 固 不 化 ， 要 不 断 学 习 研 究 新 技术 、 新 工艺 ， 要 在 创新 
实践 中 升华 自我 。 

技术 创新 是 一 方面 ， 思 想 更 需要 创新 。 当 前 ， 技 术 编辑 
在 之 前 几 十 年 所 应 用 的 介质 都 在 发 生变 革 ， 许 多 人 会 发 出 这 
样 的 感叹 : 技术 革新 的 真 快 ， 一 不 小 心 就 会 被 甩 在 后 面 。 当 
然 ， 也 不 是 要 求 所 有 人 都 拥有 最 前 沿 的 印刷 、 出 版 等 技术 工 
艺 ， 不 过 必须 要 有 经 过 认真 学 习 能 够 获得 新 技术 的 想法 和 能 
力 。 特 别 是 在 数字 出 版 迅速 发 展 的 今天 ， 假 如 有 一 天 实现 了 
刊 无 纸 化 ， 那 么 当前 模式 下 的 技术 编辑 是 不 是 还 需要 存在 
都 是 一 个 问题 。 在 技术 不 断 革 新 的 当下 ,只 有 保持 创新 意识 ， 
才能 实现 工作 能 力 的 不 断 提升 。 
2. 新 媒体 时 代 技 术 编 辑 的 管理 职能 
2. 1 对 图 书 的 装帧 设计 或 版 式 设计 进行 管理 

如 果 想 要 真正 地 落实 设计 方案 ,精准 实现 工艺 要 求 ， 这 
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就 需要 技术 编辑 对 图 书 的 装帧 设计 或 版 式 设 计 进 行 管理 。 首 
先 ， 技 术 编 辑 对 书刊 的 装帧 设计 、 版 式 设 计 等 需要 提供 明确 
的 样式 以 及 详实 的 说 明 ， 对 材料 品类 以 及 工艺 水 平 也 要 准备 
好 样张 ， 对 最 终 的 书刊 状态 更 要 了 然 于 胸 。 其 次 ， 要 注意 设 
计 的 实现 ,管理 好 设计 、 编 排 、 印 制 及 装订 等 的 完成 情况 ， 
仔细 确认 开本 、 标 题 、 图 表 等 的 形式 是 不 是 与 最 初 的 设计 统 
一 ， 所 需 材 料 是 不 是 及 时 到 位 ， 印 刷 工艺 能 不 能 实现 等 。 最 
后 ， 要 确保 印刷 、 装 帧 等 环节 的 顺利 实现 ， 即 时 了 解 书刊 的 
印 制 情况 ， 对 出 现 的 任何 意外 情况 都 要 迅速 地 给 予 处 理 ， 保 
证 书刊 装帧 、 出 版 的 顺利 完成 。 
2. 2 对 图 书 的 质量 进行 管理 

作为 出 版 物 ， 图 书 的 质量 是 最 为 重要 的 ， 可 以 说 关系 到 
出 版 社 的 生存 及 发 展 。 图 书 质量 涉及 到 很 多 个 方面 ， 而 设计 
以 及 印刷 的 质量 就 需要 由 技术 编辑 来 保障 ， 所 以 说 技术 编辑 
对 图 书 的 质量 负 有 很 大 责任 。 想 要 管理 好 书刊 的 设计 、 印 刷 
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求 技术 编辑 注意 到 以 下 两 个 方面 。 首 先 ， 技 术 编辑 要 依据 出 
版 要 求 ， 对 书刊 的 进度 时 间 做 到 认真 仔细 的 筹划 ， 对 每 一 环 
节 的 生产 周期 给 出 明确 要 求 ， 并 留 出 相应 的 缓冲 时 间 ， 尽 量 
地 减 短 印 制 周 期 ， 其 次 ， 要 灵活 机 动 地 分 配 生 产 ， 科 学 安排 
生产 工艺 ， 确 保 原 材料 的 及 时 到 位 等 ， 保 证 书刊 按 计划 或 提 
前 完成 ; 同时 ， 技 术 编 辑 还 要 不 定期 下 一 线 检查 ， 掌 握 生 产 
情况 ， 如 果 发 现 问 题 马上 处 理 。 在 书刊 印 制 好 后 ， 还 要 做 好 
书刊 的 进 栈 、 数 量 确认 等 工作 。 此 外 ， 技 术 编辑 的 管理 职能 
还 包括 对 印刷 厂家 的 监督 ， 如 果 印 刷 厂 家 生产 人 员 、 生 产 设 
备 、 工 艺 水 平等 发 生变 化 ， 要 迅速 调整 和 应 对 。 
3. 结语 

在 新 媒体 时 代 下 ， 图 书市 场 的 竞争 日 趋 激 烈 ， 多 年 来 的 
生产 方式 不 断 发 生 改变 ， 这 也 对 技术 编辑 的 个 人 素养 与 能 
提出 了 更 高 的 要 求 ， 不 仅 要 有 良好 的 职业 素养 ,还 要 有 一 定 
的 管理 职能 ， 才 能 紧 跟 时 代 发 展 的 步伐 。 技 术 编 辑 的 职业 素 


质量 ,技术 编辑 要 注意 以 下 儿 个 方面 : 一 是 ， 了 解 并 熟知 与 
书刊 设计 、 印 制 有 关 的 工艺 标准 ， 在 实际 的 生产 过 程 中 要 严 
格 依据 标准 完成 ; 二 是 ， 要 依据 工艺 流程 进行 生产 ， 确 保 应 
有 的 生产 流程 ， 不 能 想 要 节省 时 间 而 缩减 某 些 环节 ， 核 红 、 
审核 样 书 等 关键 环节 更 是 要 认真 检查 ， 不 能 抱 有 侥幸 思想 ; 
三 是 ， 对 每 一 环节 都 要 设置 质量 把 控 点 ， 利 用 对 所 有 质量 把 
控 点 的 有 效 控制 ， 确 保生 产 的 质量 ; 四 是 ， 重 要 环节 必须 要 
亲自 确认 ， 即 时 检查 印刷 、 装 订 等 环节 中 的 质量 把 控 点 ， 迅 
速 发 现 问题 并 马上 处 理 ， 尽 可 能 地 将 任意 质量 风险 的 灭 在 萌 
芽 期 间 ， 不 将 任何 的 质量 隐患 带 到 下 一 环节 。 同 时 ,技术 编 
辑 还 要 对 油墨 、 用 纸 等 原材料 的 质量 进行 有 效 管理 ， 为 图 书 
的 高 质量 提供 保障 。 

2. 3 对 图 书 的 印 制 成 本 、 印 制 周 期 进行 管理 

图 书 的 印 制 成 本 是 出 版 行业 生产 成 本 的 重要 组 成 。 对 图 
书 的 印 制 成 本 进行 管理 ， 减 少 图 书 的 生产 成 本 ， 也 是 技术 编 
辑 的 重要 工作 。 作 为 负责 任 的 技术 编辑 ， 要 熟悉 图 书 印 制 成 
本 的 组 成 计算 方 式 等 ， 对 图 书 印 制 各 个 环节 的 花费 必须 要 
心中 了 然 ， 对 原材料 市 场 行情 以 及 生产 厂家 的 最 新 动态 也 要 
密切 关注 。 在 实际 中 ， 对 印 制 成 本 的 管理 可 以 从 以 下 几 方 下 
着 手 : 一 是 ,整理 生产 企业 印 制 工 价 、 书 刊印 制 市 场 情况 等 
制订 出 符合 自身 实际 需要 的 成 本 结算 标准 ， 从 根本 上 对 生产 
成 本 进行 管理 ; 二 是 ， 按 最 优 流程 安排 排版 、 印 刷 等 工艺 ， 
保证 最 合算 的 印 制 数量 ， 增 强 质 量 管理 ， 防 止 由 于 质量 问题 
而 重 制 带 来 的 浪费 ;三 是 ， 熟 悉 并 灵活 利用 印 制 成 本 核算 中 
的 各 类 技巧 ， 尽 量 地 缩减 不 必须 的 花 销 。 

图 书 的 印 制 周期 也 是 印 制 成 本 的 重要 一 方面 ， 对 其 进 
管理 , 指 的 是 对 设计 、 印 刷 所 花费 时 间 进 行 统 一 规划 、 管 ; 
确认 好 各 个 环节 的 进度 ， 实 现 书刊 印 制 周期 的 最 佳 化 。 在 
际 中 , 因为 要 尽量 快 地 投入 市 场 , 印 制 周期 就 会 被 不 断 缩减 ， 
给 技术 编辑 造成 了 极 大 的 压力 ， 也 会 影响 到 图 书 的 质量 。 
理 好 印 制 周期 ， 也 是 技术 编辑 能 力 的 一 个 重要 体现 ， 这 就 
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养 与 管理 职能 对 于 图 书 的 质量 影响 巨大 ， 只 有 充分 发 挥 技 术 
编辑 的 作用 ， 才 能 以 最 短 的 生产 时 间 、 最 低 的 生产 成 本 ,在 
新 媒体 时 代 下 生产 质量 最 好 的 图 书 。 器 
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